
記事、固定ページの投稿と削除方法

■記事の投稿

1. 管理画面の左メニュー「投稿」から「新規追加」を選びます。
2. 固定ページの場合は固定ページの「新規追加」を選びます。
3. 投稿画面が表示されるので、「タイトル」「記事本文」を書く
4. カテゴリーがある場合は該当するカテゴリーを選ぶ
5. 「公開」のボタンをクリックすると記事（ページ）が公開されます。
6. 投稿された記事は自動的にトップページの「最新のお知らせ」に反映されます。

① タイトルを書く

② 記事を書く

③ カテゴリーがある場合は
該当するカテゴリーを選ぶ

④ 公開をクリック
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●管理画面右上部に「ヘルプ」があります。操作がわからない時はこちらも参考にしてください。

画面右上部の「ヘルプ」をクリックすると、各項
目のヘルプ画面が表示されます。

再度「ヘルプ」をクリックすると、ヘルプ画面は
折りたたまれます。
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●デモサイトを試した後は、管理画面からログアウトしてください。

お試しのあとはここをクリックしてログアウトしてください。



■記事、固定ページの削除

1. 管理画面の左メニュー「投稿」から「投稿一覧」を選びます。
2. 投稿された記事一覧が表示されるので、削除したい記事のタイトルにマウスを乗せます。
3. タイトルの下に、『編集 | クイック編集 | ゴミ箱 | 表示』と表示されるので、「ゴミ箱」をクリックします。
4. 一覧からゴミ箱に入れた記事がなくなり、削除されます。

ゴミ箱をクリックすると削除されます

• ゴミ箱にいれた記事も完全に削除しない限り、復活できます。

1. 投稿一覧から「ゴミ箱」をクリックする
2. 元に戻す場合は、「復元」をクリック
3. ゴミ箱からも削除する場合は、「完全に削除
する」をクリック
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投稿一覧を選ぶ


